HOJA DE RUTA
PROCESO ADMISION 2020

ETAPAS CARACTERISTICA RESPONSABLE FIRMA FECHA
Informacion del proceso de Admisién
entregado por la secretaria del Colegio, SECRETARIA
INFORMACION | donde solicita documentacién del postulante RECTORIA
para ingresarlo a la etapa de Admision.
Al traer la documentacion, recién se procede
a la inscripcién del postulante, llenando Ficha SECRETARIA
INSCRIPCION Y | Admisién, adjuntando documentacién y RECTORIA Y
SU PAGO coordinando entrevista con Directores GERENCIA
Académicos.
Entrevista entre Directores Académicos, DIRECCION
padres/apoderados y estudiantes para JARDIN
coordinar fecha de diagnésticos.
ENTREVISTA DIRECCION
ENS.BASICA
DIRECCION ENS.
MEDIA
Aplicacién de diagndsticos en Lenguaje y DIRECCION
Matematica para todos los postulantes y JARDIN
, entrevista con psicéloga.
DIAGNOSTICOS DIRECCION
ENS.BASICA
DIRECCION ENS.
MEDIA
Los resultados seran entregados por escrito DIRECCION
por los Directores de cada area JARDIN
DIRECCION
RESPUESTA ENS.BASICA
DIRECCION ENS.
MEDIA
Los Directores Académicos autorizan DIRECCION
matricula entregando la hoja de ruta a JARDIN
| secretaria de Gerencia. .
AUTORIZACION DIRECCION
ENS.BASICA
DIRECCION ENS.
MEDIA
La secretaria de Gerencia, envia a través de
hoja de ruta, la confirmacién de matricula del
| postulante, a los Directores Académicos, SECRETARIA
MATRICULA . GERENCIA
considerando el pago de: cuota de
incorporacién, matricula, mensualidades y
pago CGP.
Recibido el correo de confirmacidn de
matricula, los Directores Académicos, envian DIRECCION DE
INGRESO S.1.G.E dicha Confirmacion al Area de Convivencia CONVIVENCIA
ESCOLAR

Escolar para registro ministerial.




